22-2014 eldterjesztés melléklete

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, az
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint intézményei, mint megrendeld /a
tovabbiakban: megrendelé/ kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, az allamhaztartasrol szo6lé tv.
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) b) alapjan az alabbiak szerint szabalyozza:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célia: hogy rogzitse a megrendel6— kdzbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjét, a
neveében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek felelésségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya: kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré
— arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatdas megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, és az intézmények a megrendel6 vagy ajanlatkerd.

A szabalyzat hatalya nem terjed Ki

- a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozo

- a kdzponti beszerzésre

- arra a beszerzésre, amelynek becsilt értéke a netté 1.000.000,-Ft-ot nem haladja meg,
- a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szikségesseé valo, azonnali
beszerzésekre, valamint a hibaelharitdsoknal szikségessé valé azonnali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya: A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkoz6 jognak —
vételi joggal vagy a nélkul torténdé — megszerzése a megrendeld részérdl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és lzembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel [Az épitett
kornyezet alakitasardl és védelmérél szolo, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIII. torvény
2. § 36. pontja], valamint annak tervezésével 06sszefliggé munka megrendelése a
megrendeld részérdl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésulé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kulonosen valamely tevékenység megrendelése a
megrendeld részérdl.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal szikségszerlien dsszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
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4. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras el6készitése soran, vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban a
megrendelé nevében nem jarhat el a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz6 gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd
szervezet), illetleg az olyan személy vagy szervezet, aki, amely

a.) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all,

b.) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviselbje vagy felugyeld bizottsaganak
tagja,

c.) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja a Ptk. szerint.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevo, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzének.

.
A BESZERZES| ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg
kinalt — altalanos forgalmi addé nélkal szamitott — legmagasabb Osszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsult érték).
A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
Ezen Beszerzési Szabalyzatot a nettdé 1.000.000,- Ft feletti és a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Egybeszamitas értelmezése
A becsult érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani, azon hasonlé aruk beszerzésére,
vagy szolgaltatasok megrendelésére iranyuld szerz6dések értékét, amelyekkel
kapcsolatban a beszerzési igény egy idében merul fel, valamint ugyanazon épitési
beruhazas megvalodsitasara iranyul.

1.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Az eljaras meginditasa

A beszerzési eljarasban az eljarasok inditasa a polgarmester, jegyzd, intézményvezet6,
vagy az altaluk megbizott kdztisztviseld, illteve kozalkalmazott feladata és hataskore.
A Megrendel6 a beszerzési eljaras lefolytatasa kapcsan az alabbiak szerint koteles eljarni:

a.) az 1.000.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kuldeni a lehetséges szallité részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3
db arajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

2. A megrendelés, ajanlati felhivas megkulldése
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A megrendelést, illetve az arajanlati felhivast kézérthetéen, célratéréen, szabatosan, a
magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a muiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koérulményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy Kkell
megkuldeni.

A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenl6 esély biztositasa
erdekében — az arajanlat megtételéhez szukséges valamennyi informaciot a megrendel6
koteles a tobbi ajanlattevd egyideji értesitése mellett megadni.

A megrendel6 az ajanlattételi hatarid6 lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeket. A mddositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartaig uj
ajanlati felhivast kell egyidejlleg valamennyi ajanlattevonek kuldeni.

A megrendeld az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errél a
megrendelének valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell.

3. Az drajanlatok elbiralasa

A beérkezett arajanlatok elbiralasara polgarmesteri hivatali megrendelés esetén a jegyz6,
egyéb esetben (6nkormanyzati, vagy intézményi megrendelés esetén) a polgarmester
jogosult.

A megrendeld az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacidban meghatarozott
feltételeknek megfelel6 ajanlatokat biralja el.

4. Eredménytelen az eljaras:

- ha nem érkezett be a megrendel6hoz ajanlat,

- ha kizardélag érvénytelen érkezett,

- ha egyik ajanlattevd sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezetre tekintettel, meg-felel
ajanlatot,

- ha barmely ajanlattev6 az eljaras tisztasagat sért6 cselekménye miatt, a megrendel6 az
eljaras érvénytelenitésérdl dont.

5. Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

- az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

- az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozéja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek.

Az érvénytelen ajanlatokrdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvnek legalabb a
kovetkezbket kell tartalmaznia:

- az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakdhelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevé altal vallalt teljesitési hataridét,

- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlat érvénytelenségének okat,

A jegyz6konyv elkészitéséeért a jegyz6, illetve az altala megbizott személy a felel6s.

6. Dontés

A beérkezett arajanlatok alapjan a dontés meghozatalara dnkormanyzati és az 6nalléan
mikodé (de nem o6nalléan gazdalkodd) intézményi beszerzések esetén a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékhatarig a polgarmester, e felett a Képvisels-
testulet, az onallban mikodd és gazdalkodd Polgarmesteri Hivatalt érintdé beszerzések
esetén a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 értékhatarig a jegyzd, e felett a
Képvisel6-testiilet jogosult. Az 1 millié forint értékhatar feletti beszerzésekrél az Aht 87. §
(1) bekezdése szerinti id6pontokban (féléves és haromnegyed éves beszamold), tovabba
az éves zarszamadas el6terjesztésében a Képviselb-testuletet tajékoztatni kell.
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V.
A BESZERZES| TEVEKENYSEG IRANYiTASAVAL, VALAMINT A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK ES
HATASKOROK.

1. A megrendel6 beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzé, vagy az altala
megbizott személy a felel6s.

Feladata kuléndsen:

- fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellen6rzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni minden, a beszerzést zavard korulményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok elosztasardl, és azt a dolgozok
munkakoari leirasaban rogziti, stb.

2. A beszerzéseivel kapcsolatos teenddk el6készitése és koordinalasa a jegyz6 altal
meghatarozott hataskorben a kijeldlt Ggyintézé feladata

Ezen belll feladata kulonosen:

- az arajanlatkérés elbkészitése és intézkedés a kikuldésérdél,

- a gazdalkodo szervezetek kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- gondoskodas a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasardl,

- jegyz6 azonnali tajékoztatasa, ha feladatkorikbe tartozé munkajuk végzése soran
szabalytalansagot vagy a hivatal mikddési koére vonatkozasaban célszeritlenséget
tapasztalnak és a jogkor gyakorlojanal intézkedés megtételét kezdeményezik.

3. A megrendel6 a szerz6dések kotésére vonatkozo elbirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzddést, 6sszességében legjobb arajanlatot
adoval.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, akkor a megrendel6 jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezdbb ajanlatot tevével megkdtni a szerzédést.

4. Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 73.
§ (3) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket elér6 vagy meghalad6 beszerzések
esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig irasban kell
megtorténnie.

5. A szerz6dés teljesitésével, moédositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a jegyzé altal
megbizott belsé ellendrzést végzé kilsé szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kulonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténé érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
jegyz6 koteles a képvisel6-testuletet haladéktalanul tajékoztatni.
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VL.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Dbeszerzési tevékenységben résztvev6 személyek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint munkakoréb6l adodo gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint szikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

A szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépést kovetben felmerult beszerzések
esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2014. marcius 17-én lép hatalyba.

Nagykovacsi, 2014. marcius 6.

Papp Istvan
jegyz6



Megismerési nyilatkozat
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A beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas




